
 
 
 
Die GRÜNE Fraktion in der Bezirksversammlung Hamburg-Mitte sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
befristet bis zum Ende der 22. Wahlperiode (voraussichtlich Juni 2024) 
 
 

eine Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
 
 
In der laufenden Wahlperiode stellen wir 11 von 51 Abgeordneten der Bezirksversammlung Hamburg-
Mitte. Unterstützt wird die Arbeit der GRÜNEN Fraktion Mitte von ca. 30 zugewählten Bürger*innen 
in den Ausschüssen der Bezirksversammlung.  
 
 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:  
• Allgemeine Büroorganisation inkl. der regelmäßigen Korrespondenz mit dem Bezirksamt und 

der Koordination von (externen) Anfragen; 
• Vor- und Nachbereitung fraktionsinterner/-externer Termine, z.B. Fraktionssitzungen, 

Veranstaltungen; 
• Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit und Social Media; 
• Unterstützung der Buchhaltung. 
 
 

Wir suchen eine Person, die 
• einschlägige praktische Erfahrungen, insbesondere z.B. in den Bereichen Büroorganisation, 

parlamentarische Arbeit, Öffentlichkeitsarbeit, Arbeit mit Ehrenamtlichen, mitbringt; 
• eigenständig, strukturiert und sorgfältig ist; 
• sich schnell in neue Sachverhalte einarbeitet; 
• über organisatorische und analytische Fähigkeiten verfügt; 
• gerne im Team arbeitet;  
• sich mit GRÜNEN Werten und Zielen identifiziert. 

 
Von Vorteil sind außerdem:  

• Kenntnisse in Slack, Wordpress und Adobe CC; 
• Kenntnisse der politischen Entscheidungsstrukturen und der Hamburgischen 

Politiklandschaft. 

 



Wir bieten: 
• eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Arbeitsumfeld; 
• ein nettes und engagiertes Team; 
• eine Stelle mit 20 Wochenstunden bei flexibler Zeiteinteilung; 
• einen attraktiven Arbeitsort im Herzen der Hamburger Innenstadt bzw. im Home Office; 
• eine Bezahlung in Anlehnung an TV-L.  

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 13.02.2022 ausschließlich per E-Mail in einer 
zusammenhängenden PDF-Datei an manuel.muja@gruene-mitte.com.  
 
Wir freuen uns insbesondere über Bewerbungen von Frauen, Menschen mit Migrationshintergrund, 
Menschen aus nicht-akademischen Familien und Menschen mit Beeinträchtigungen.  
 
Bei Rückfragen zur Ausschreibung wenden Sie sich bitte an manuel.muja@gruene-mitte.com.  
 


